COMUNE DI OLGIATE OLONA

PROVINCIA DI VARESE

INFORMATIVA RELATIVA AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
da parte del SETTORE AFFARI GENERALI

. PREMESSA:

Il Settore Affari Generali del Comune di Olgiate Olona ¢ preposto a tutte le attivita istituzionali,
organizzative in senso lato, certificative e di coordinamento generale amministrativo, fornendo il
necessario supporto tecnico ed operativo agli organi istituzionali e favorendo l’avvicinamento dei
cittadini all’amministrazione comunale. Svolge altresi funzioni di supporto per lo svolgimento dei compiti
che la legge, lo statuto ed i regolamenti affidano al Segretario Comunale e che non rientrano nella
specifica competenza degli altri settori.

In osservanza agli artt. 13 e 14 del Regolamento del Parlamento Europeo UE 2016/679 relativo alla
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera
circolazione di tali dati (di seguito “GDPR”), nonché del D.lgs n. 196/2003 (“Codice in materia di
protezione dei dati personali”), come modificato dal D.gs n. 101/2018, siamo a fornire le dovute
informazioni in ordine al trattamento dei dati personali degli utenti (‘“Interessati’’) che accedono ai
servizi offerti dal Settore Affari Generali del Comune di Olgiate Olona.

. TITOLARE DEL TRATTAMENTO:

Comune di Olgiate Olona (di seguito il “COMUNE”), sede legale in via Luigia Greppi n. 4, 21057
Olgiate Olona (VA) PI/CF 00322700121, nella persona del Legale Rappresentante pro tempore, il
Sindaco.

. RESPONSABILE PROTEZIONE DATI:
II Responsabile della Protezione dei Dati (c.d. DPO) & I’avvocato Paola Gallozzi, e-mail:
dpo@comuneolgiateolona.it, pec: avvpaolagallozzi @milano.pecavvocati.it

. RESPONSABILI DEL TRATTAMENTO:

II COMUNE puo avvalersi di soggetti terzi per ’espletamento di attivita e relativi trattamenti di dati
personali di cui il COMUNE stesso conserva la titolarita. Conformemente a quanto stabilito dalla
normativa, tali soggetti assicurano livelli di esperienza, capacita e affidabilita tali da garantire il rispetto
delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi compreso il profilo della sicurezza dei dati.
Vengono formalizzati, con apposito contratto, da parte del COMUNE, istruzioni, compiti ed oneri in capo
a tali soggetti terzi che vengono designati "Responsabili del trattamento" ai sensi dell’art. 28 del GDPR e
che vengono sottoposti a verifiche periodiche al fine di constatare il mantenimento dei livelli di garanzia
registrati in occasione dell’affidamento dell’incarico iniziale.

. SOGGETTI AUTORIZZATI AL TRATTAMENTO:

I dati personali degli Interessati, nel rispetto delle finalita perseguite di seguito indicate, nonché del
principio di pertinenza e non eccedenza, potranno essere resi noti a dipendenti e/o collaboratori, anche
esterni che, in qualita di autorizzati al trattamento, operano nel COMUNE per I’erogazione dei servizi
richiesti e potranno quindi trattare 1 dati conferiti nel rispetto delle istruzioni impartite dal Titolare del
trattamento.

. FONTE DEI DATI PERSONALI
I dati personali possono essere richiesti dal Comune direttamente all’Interessato oppure possono essere
raccolti, ai sensi di legge, presso altre Pubbliche Amministrazioni/Banche dati pubbliche.

. NATURA E CATEGORIE DEI DATI PERSONALI

I dati personali degli Interessati, comuni e particolari, che potranno essere raccolti e trattati sono, a titolo
esemplificativo e non esaustivo, quelli anagrafici ed identificativi, bancari, di contatto e pill in generale i
dati comunque necessari in base alle finalita del trattamento.

. FINALITA DEL TRATTAMENTO:

1l trattamento dei dati personali ¢ svolto per le sole finalita di natura istituzionale e pubblicistica, in forza
di norma di legge o, nei casi previsti dalla legge, di regolamento. Tra le finalita istituzionali di carattere
generale si evidenziano a titolo esemplificativo quelle relative ai trattamenti di dati personali nell'ambito
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della gestione del Protocollo generale, degli atti amministrativi generali (Delibere della Giunta e del
Consiglio Comunale, Determinazioni dirigenziali, Decreti, Ordinanze), dell'Albo Pretorio online, della
comunicazione istituzionale, delle attivita di notificazione, escludendo il trattamento quando le finalita
perseguite possono essere realizzate mediante dati anonimi o modalita che permettono di identificare
I'interessato solo in caso di necessita.

9. BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO:
Il trattamento dei dati personali effettuato dal COMUNE ¢ necessario per adempiere ad un obbligo legale
al quale ¢ soggetto il Titolare del trattamento, nonché per 1’esecuzione di una funzione di interesse
pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri (ai sensi dell’art. 6 comma 1 lett. c) ed ) GDPR) e,
pertanto, non risulta necessario il consenso dell’ Interessato.

10.DESTINATARI DEI DATI PERSONALI:

I dati personali degli Interessati potranno essere comunicati ai soggetti autorizzati al trattamento (di cui al
precedente punto 5), ai Responsabili del trattamento (di cui al precedente punto 4), nonché vi potrebbero
accedere Amministratori e Consiglieri Comunali per le finalita inerenti il mandato ai sensi del Testo
Unico Enti Locali (D.Igs n.267/2000), nonché altri soggetti eventualmente legittimati in relazione alle
normative sull'accesso ai documenti amministrativi (L.n.241/1990, D.Igs. n.33/2013). I dati potrebbero,
inoltre, essere comunicati ad ulteriori soggetti terzi a cui sia obbligatorio comunicare i dati personali in
forza di disposizioni di legge o di ordini delle Autoritad. In conformita alla legge n. 69 del 18/6/2009
sull'Albo Pretorio On Line e al D.lgs n. 33/2013 e successive modifiche sulla Trasparenza delle Pubbliche
Amministrazioni, il COMUNE, in determinati casi, ha 'obbligo di pubblicare online i dati personali degli
interessati, seguendo le indicazioni di legge e rispettando i limiti, anche temporali, in essa previsti.

11.TRASFERIMENTO DEI DATI PERSONALI A PAESI EXTRA UE:
I dati personali degli Interessati non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea, salvo 1 casi previsti da
specifici obblighi normativi e nell’ambito delle finalita di cui al precedente punto 8.

12.PERIODO DI CONSERVAZIONE:
I dati personali sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento
delle finalita sopra menzionate e, successivamente, per il tempo in cui il Titolare sia soggetto a obblighi di
conservazione per altre finalita previste da norme di legge, regolamento e/o in materia di conservazione
degli atti e documenti amministrativi

13.MODALITA DEL TRATTAMENTO:
I dati personali raccolti formeranno oggetto di operazioni di trattamento nel rispetto della normativa
sopracitata e degli obblighi di riservatezza cui ¢ ispirata I’ attivita del COMUNE. Tali dati verranno trattati
sia con strumenti informatici ed elettronici, sia su supporti cartacei, garantendo in ogni caso la sicurezza,
l'integrita e la riservatezza dei dati stessi nel rispetto delle misure organizzative, fisiche e logiche previste
dalle disposizioni vigenti in materia.

14.NATURA DEI DATI E CONSEGUENZA DELLA LORO MANCATA COMUNICAZIONE:
Il conferimento dei dati personali per le finalita tutte di cui sopra ¢ indispensabile per 1’assolvimento delle
finalita istituzionali del COMUNE e, in caso di istanza da parte degli Interessati, il mancato conferimento
comportera I’impossibilita di erogare i servizi richiesti.

15.DIRITTI DEGLI INTERESSATI:

Gli Interessati possono rivolgersi al Titolare del trattamento, ai contatti indicati, per far valere i diritti

precisati nel GDPR e di seguito riprodotti:

a. Di ottenere la conferma che sia 0 meno in corso un trattamento di dati personali che riguardano e in tal
caso, di ottenere 'accesso ai dati personali (Diritto di accesso art.15);

b. Di ottenere la rettifica dei dati personali inesatti senza ingiustificato ritardo (Diritto di Rettifica art.16);

c. Di ottenere la cancellazione dei dati personali senza ingiustificato ritardo, se sussistono determinate
condizioni (Diritto all’oblio art.17);

d. Di ottenere la limitazione del trattamento (Diritto alla limitazione del trattamento art.18);

e. Laddove applicabile, ricevere in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo
automatico i dati personali forniti (Diritto alla portabilita dei dati art.20);
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f. Di;c;pporsi in qualsiasi momento, per motivi connessi alla situazione particolare, al trattamento dei dati
personali (Diritto di opposizione art.21);

g. Di revocare il consenso espresso in qualsiasi momento, senza pregiudicare la liceita del trattamento
basato sul consenso prestato prima della revoca (Condizioni per il consenso art.7).

h. Di proporre reclamo all’ Autorita Garante.

Gli Interessati possono esercitare tali diritti in qualsiasi momento scrivendo a mezzo posta a: Comune di
Olgiate Olona — Via Luigia Greppi n.4 — 21057 Olgiate Olona, oppure tramite posta elettronica all’e-mail
info@comuneolgiateolona.it oppure alla pec: comune.olgiateolona@pec.regione.lombardia.it oppure alla
e-mail: dpo@comuneolgiateolona.it. Il Comune, previa identificazione del soggetto richiedente, rendera
le opportune informazioni nei tempi di legge.

I dati di contatto dell'Autorita Garante per la Protezione dei Dati Personali, cui si pud eventualmente
anche proporre reclamo, sono i seguenti: Piazza Venezia 11, 00187 Roma, tel. 06696771, e-mail
protocollo@gpdp.it, pec protocollo@pec.gpdp.it.

16.RIFERIMENTI - CONTATTI
Per ulteriori informazioni o chiarimenti in merito ai dati trattati dall’Ufficio Affari generali del Comune
di Olgiate Olona, contattare il numero 0331.608714, 0331.608715 negli orari d’ufficio indicati sul sito
web del www.comuneolgiateolona.it oppure e-mail: segreteria@comuneolgiateolona.it
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